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1. INTRODUCCION

Este documento detalla la gestion de aquella entidad, cuya naturaleza es heterogénea, pero
sin cuya participacién no se pueden satisfacer los Servicios de Licitacion Electronica en la
Plataforma de Contratacion del Sector Publico (en adelante Plataforma, o PLACSP). Se trata
del 6rgano de asistencia (OA), que abarca, desde las Mesas de Contratacién de los
Departamentos Ministeriales, de naturaleza colegiada y con un numero necesario de
miembros para que sus decisiones tengan validez juridica, hasta el caso de d6rganos
unipersonales, como en procedimientos negociados sin publicidad, donde la existencia de
mesa para valorar las ofertas es potestativa, y son asesores técnicos los que evallan las
proposiciones de los licitadores.

También, se incluyen las Juntas de Contratacién, en su papel de custodios y evaluadores
de las ofertas o aquellos érganos competentes para valorar que sélo asisten a un érgano de
contratacion concreto. Finalmente, el caso de mesas que nacen y mueren con el
procedimiento, como en determinados ocasiones en la Administracion Institucional.

Bésicamente, los servicios de Licitacion Electrénica permiten la preparacion y
presentacion de ofertas teleméaticamente por el licitador, la custodia electronica de las
mismas por el sistema y la apertura y evaluacion electronica de la documentacion por los
miembros del 6rgano de asistencia.

La custodia de la oferta del licitador, aunque la realiza el sistema, precisa de una serie de
acciones por el érgano de asistencia, en concreto el secretario, para garantizar la seguridad
y confidencialidad de la documentacion aportada por las empresas en el marco de un
procedimiento de contratacion.

En lo que respecta a la evaluacién de las ofertas, en la mayor parte de los casos, las
decisiones seran de naturaleza colegiada, por lo que es precisa la gestion del conjunto de
miembros del érgano de asistencia.

En concreto, en la presente guia se documenta como el usuario del érgano de asistencia,
basicamente el secretario o su ayudante llamado gestor OA, realizan el conjunto de labores
de administracion del 6rgano al que pertenecen y de los miembros que lo conforman.

Es importante resaltar que para la gestién de 6rganos de asistencia es preciso cumplir unos
requisitos técnicos adicionales a los habituales que exige la Plataforma (usuario
registrado, conexion a Internet, uso de un navegador), que son:

1. Version 1.8 de maquina virtual Java instalada o superior.
Desde el panel de control de Java (figura 1), compruebe la version en la pestafia
“General” (figura 2) y pulse el botén Acerca de (figura 3).

Guia de Gestién de OA v1.0

Pég. 3 de 26



PLATAFORMA DE

T e CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO

ul, Ev @ 3 Panel de control » Todos los elementos de Panel de control

Archr\.ro Edicién  VWer Herramientas Ayud'a

~ | 44 [* Buscoren el Panel de control

Ajustar la configuracion del equipo

t,l__l Administracion del color Administrador de credenciales
L | Aplicaciones FNMT-RCM (32 bits) .1 Barra de tareas y mend Inicio
P Centro de actividades ;.: Centro de redes y recursos comparti..

Q_?;] Conexion de Remotefpp y Escritorio 9 Configuracion regional y de idioma

';;! Correo (32 bits) AE, Cuentas de usuario
Fecha y hora ﬂ Firewall de Windows
A Fuentes [ Gadgets de escritorio
Herramientas administrativas B Iconos del drea de notificacion
Intel(R) GMA Driver (] Java

1kl _

Verpor:  Iconos pequefios ¥

g4 Administrador de dispositivos

@ Centro de accesibilidad

@ Centro de sincronizacién

@ Copias de seqguridad y restauracion
@ Dispositivos e impresoras

Flash Player (32 bits)

#& Grupo Hogar

B Informacion y herramientas de rendi...

J Mouse

(Figura 1: acceso al panel de control de Jav:a).

|| Panel d

General Seguridad | Avanzado

Acerca de

Consulte la informacidén sobre la versidn del panel de control de Java.

Configuracién de Red

I La configuracién de red se utiliza cuando se establece la conexién a Internet. Java utili
defecto la configuracion de red del explorador web. Esta configuracién sale debe ser mg
usuarios con conocdmientos avanzados.

por

[ contaracin . |

Archivos Temporales de Internet

Los archivos utilizados en las aplicaciones de Java se guardan en una carpeta especial para acelerar
su ejecucidn posterior. Sdlo los usuarios con conocimientos avanzados deberian suprimir archives o
medificar esta configuracion.

i
W| coevright (<) 2016, Orache wio sus fiisles. Todes los dereches ressrvades.
f| Par= obtener mis informacién scbre Java y examinar slgunas busnas I
ll =piceciones de 1ava ; I
ll
oRACLE

(Figura 3: Acerca de Java. Version).

[ Configuradién... ] [ Wer...
El explorador tiene Java activado.

I Consulte el separador Seguridad

i

o

[ Aceptar ] [ Cancelar ] Aplicar
(Flgura 2: Panel de control de Java).
ACErCE de JaVE L ————— ()

Guia de Gestién de OA v1.0

Pég. 4 de 26



Lo oo CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO

2. Nivel de seguridad alto en consola Java. Para comprobar este extremo, desde el
panel de Java (figura 2), se pulsa la pestafia “Seguridad” (figura 4).

|£| Panel de Control de Java =

| General | Actualizar | Java| Sequridad

Activar el contenido Java en el explorad

Nivel de sequridad de las aplicadones que no estén en | lista de excepdon de sitios

() Muy Alta

Solo se podran ejecutar las aplicadones Java identificadas con un certificado de una autoridad
de certificacidn de confianza y solo si el certificado se puede verificar como no revocado. L

® Az

Se podran ejecutar las aplicadones Java identificadas con un certificado de una autoridad de
certificacion de confianza, induso si no se puede verificar el estado de revocacion del
certificado.

I Lista de excepdiones de sitios I

Las aplicaciones iniciadas desde los sitios que se enumeran a continuacion se podran ejecutar
después de |as petidones de datos de seguridad apropiadas.

http: ffccepldesaint?.dgpe. es: 10033 -
https://ccepldesaint2. dgpe. es: 10029 ’ Editar lista de sitios, .. ]
https://contratadondelestado. . es - =

’ Restaurar Peticiones de Datos de Seguridad ] ’ Gestionar Certificados, .. ]

’ Aceptar ” Cancelar ] Aplicar

(Figura 4: Seguridad de Java: nivel y listado de excepciones).

3. Afadir https://contrataciondelestado.es como excepcion (figura 4).

4. No usar Chrome ni Edge como navegadores. No soportan Java.

5. Certificado electrénico reconocido por la Administracion General del Estado
(@firma), al menos para el Secretario.

2. Gestion de Organos de Asistencia

2.1 Introduccién ala gestién de Organos de Asistencia

La gestion de cualquier sistema de informacion, entre los que se halla el sistema de
Licitacibn Electrénica, implica la ejecucion de determinadas acciones con objeto de
mantener el sistema plenamente operativo para sus usuarios.

Ello supone, entre otras:

e Crear entidades, por ejemplo érganos de asistencia.
e Modificar/Actualizar entidades.
e Eliminar entidades.

Guia de Gestién de OA v1.0
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La propia creacion de entidades implica el alta de usuarios asociados a la misma (miembros
de la mesa), de otro modo, el sistema no tiene aplicabilidad alguna.

Otro de los elementos que es preciso determinar es la gestion de la seguridad de las
entidades y todos sus elementos (usuarios incluidos).

La gestibn de un sistema de informacion puede ser competencia de cada una de las
entidades del sistema, o bien llevarse a cabo por un tercero, generalmente el que desarrolla
y mantiene el propio sistema de informacién (Direccion General del Patrimonio del Estado).

Existe una solucion mixta, que implica que el mantenimiento principal lo efectua el tercero
responsable, sin embargo, se delega en cada entidad una porcién de la gestion para otorgar
mayor flexibilidad al sistema.

Esta modalidad es la elegida para el sistema de Licitacion Electrénica.

La gestion del 6rgano de asistencia puede ser realizada por la Direccion General del
Patrimonio del Estado (DGPE), en todo caso, salvo los aspectos relativos a la seguridad,
que seran competencia exclusiva del 6rgano de asistencia a través de la figura del
Secretario. Por otra parte, la gestion de las Autorizaciones para consultar sistemas terceros
corresponde en exclusiva a la DGPE.

El 6rgano de asistencia, pues, puede gestionarse (a través de las figuras del Secretario y/o
del gestor OA) pero no puede darse de alta, ni efectuar las autorizaciones para la consulta a
datos que obran en poder de la Administracion, que corresponde, como ya se ha insistido a
la DGPE.

Por ultimo, la gestion de los 6rganos de asistencia propios puede ser realizada por el 6rgano
de contratacion (OC) a través de su Administrador (AOC), pero no podra gestionar
autorizaciones, gue corresponden en exclusiva a la DGPE, ni las cuestiones relativas a la
seguridad, encomendadas al Secretario.

A continuacion, se presenta un cuadro resumen de la gestién de los érganos de asistencia
por los distintos actores.

DGPE SI SI SI NO

OA NO NO Si Si
(Secretario)

AOC SOLO NO SI NO
PROPIOS

(Figura 5: gestion de 6rganos de asistencia por los distintos actores).
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2.2 Alta de Organos de Asistencia
El alta del 6rgano de asistencia se puede producir de dos formas distintas:

e La Direccién General del Patrimonio del Estado crea, bajo peticion, el Organo de
Asistencia.

e El 6rgano de contratacion crea sus propios 6rganos de asistencia, incluidos aquellos
gue nacen y mueren con el procedimiento (érganos de asistencia para una licitacion)

NOTA: actualmente, y hasta que el empleo de los servicios de Licitacién Electronica no se consolide,
serd la Direccién General del Patrimonio del Estado la Unica entidad competente para crear 6rganos
de asistencia. Por lo que, de momento, el segundo tipo de alta esta deshabilitado.

En el primer caso, el alta se realiza bajo peticidén, enviando una solicitud y documentacion
gque acredite su condicion de 6rgano de asistencia. Se crean, al menos, el usuario Secretario
y Presidente, en su caso, junto con los datos basicos del 6rgano de asistencia.

Como ya se ha mencionado, el 6rgano de contratacion puede crear los 6rganos de
asistencia propios. Por ejemplo, una empresa publica 0 una sociedad estatal pueden crear
sus propios érganos de asistencia. No obstante, puede delegar esa funcion en la DGPE y
realizar la solicitud de alta.

Lo habitual sera que la creacion del 6rgano de asistencia propio sea competencia del
Administrador (0o Responsable, en su efecto). Debe registrar los datos basicos y registrar el
usuario Secretario. Este uUltimo se encarga de dar de alta el resto de miembros (opcional) v,
en todo caso, la gestion de la seguridad (custodia y claves).

También, el publicador puede dar de alta el 6érgano de asistencia desde la propia licitacion
(Espacio Virtual de Licitacion).

Independientemente de quién realice el alta, siempre se ha de cumplir que:

e La gestion de autorizaciones para la consulta de datos del licitador que obran en
sistemas terceros de la Administracion la ha de realizar en todo caso la DGPE.
o Lagestidn de la seguridad (custodia y claves) la ha de realizar el Secretario.

A continuacién, se muestra el proceso de alta del 6rgano de asistencia por el Administrador
del 6rgano de contratacion.

En primer lugar, seleccione la pestafia Administracion >> Gestion del Organo de
Asistencia (figura 6).

L] F— T = = 1
el ":!. ggﬂm EIENH%REEDA 3 CO NTRATAC | ' ’N Subdireccion General de Coordinacidn de |2 Contratacion Electranica A
A UCERCOIE U | | Editar perfil | Guias de Ayuda | Finalizar sesién

DEL SECTOR PLBLICO

Inicio Licitaciones Apoderamientos Garantias Informacién Contacto & Buscador &

Perfil del Contratante Usuarios Documentos Reasignacion de Procedimientos LGTNETR o [er -0l :  Gestidn de Organos de Asistencia

Licitaciones Archivadas Licitaciones bloqueadas Listado informes

(Figura 6: navegacion para la creacién del érgano de asistencia por el Administrador).

Pulsar el botén Nuevo (figura 7a).
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CIENTNERS .  Gestion de Organos de Asistencia

Criterios de Bisqueda
Estructura Organizativa Seleccionar

Organe de Contratacién Organo de Asistencia [

Ambito de Actuacién Seleccionar ~ Tipo de OA [selecei

Estado del OA Seleccionar ~

[ Buscar ] Limpiar

| Organo de Asistencia Unidad Administrativa Licitaciones en curso

Usuarios Estado

Resultados de Bylsqueda
Pégina 1 de 0 Total: O

Guia de Navegacién Accesibilidad

(Figura 7a: creacion del nuevo 6rgano de asistencia).

La informacién se divide en cuatro categorias:

e Datos bésicos: informacion de caracter general del érgano de asistencia.
e Autorizacion a_sistemas terceros: relativa a si el érgano de asistencia esta
autorizado a consultar los datos de los licitadores, que obran en sistemas terceros de

la Administracion.

e Usuarios: para la definicion del conjunto de usuarios del 6rgano de asistencia.

Se describen los campos que es preciso rellenar:

Seguridad: para la determinacion de la unidad de custodia y las claves.

Nombre OA Nombre del érgano de Asistencia.

Tipo de OA Sl

Mesa de contratacidn

Masa especial de didloge competitiva

Mesa de contratacién del sistema estatzal de contratacion centralizada
Jurado de concursos

Otros

Procedimiento Si se desea, puede vincular su érgano de asistencia a un tipo

determinado de procedimiento, por ejemplo, un érgano de asistencia
gue sea un asesor técnico soélo para negociados sin publicidad.

Idioma Seleccione el idioma entre los posibles de la lista.

Estructura Por defecto, le devuelve la estructura organizativa a la que pertenece
organizativa su érgano de contratacion.

Ambito Podra seleccionar dos valores posibles, Especifico de un OC, lo cual

procedimiento determinado.

significa que podra asistir a ese drgano de contratacién en todo caso
(salvo si ha fijado un tipo de procedimiento) o Especifico de una
licitacion, aquel que, asistiendo a un OC concreto, sélo lo hace para un

Norma de | Si existe alguna norma que regule el érgano de asistencia puede
creaciéon adjuntar el documento o sefialar la url donde se visualiza la misma.

Guia de Gestién de OA v1.0
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Direccion postal Direccién Postal

Via(*)
C.P.(%)
Poblacidn(*)
Pais(*)

|
|
|
I
Persona de Contacto(*) |
|
|
|

Saleccionar A

Teléfono(™)

Fax

Email(*)

| Aceptar | | Cancelar |

Una vez registrados los datos, pulse en el botdn Aceptar. El 6rgano de asistencia ya estaria

creado.

NOTA: i
(realizar

ndependientemente de quién registra el alta, el 6rgano de asistencia, no puede ser operativo
electrénicamente las tareas que tiene encomendadas) hasta que no haya sido activado por

el Secretario.

NOTA: En el siguiente apartado se mostrara como se crean los miembros de 6rgano de asistencia,
entre ellos, el Secretario.

Los est

ados de un 6rgano de asistencia son:

Creado: estado que tiene un 6rgano de asistencia a partir de que se introducen y
guardan sus datos basicos.

Activo: estado que alcanza tras su activacion. Esta accion sélo puede efectuarse si el
organo de asistencia esta integramente definido (datos bésicos, usuarios 'y
seguridad).

Inhabilitado: cuando el 6rgano no puede asistir en nuevos procedimientos,
Unicamente completar los pendientes. Una vez inhabilitado, puede volver a ser
activado de nuevo.

Desactivado: el érgano de asistencia no puede operar ya en ningun caso. Este
estado se alcanza desde Inhabilitado, siempre que no haya nada pendiente. Es
irreversible.

Los estados descritos obedecen a las necesarias precauciones que es preciso desplegar
para evitar que:

NOTA:

Se pueda utilizar un érgano de asistencia sin que éste tenga conocimiento de su
propia existencia. Es necesario el proceso de activacion.

Se pueda operar con un 6rgano de asistencia que se encuentra extinto. Para ello, se
utiliza el proceso de desactivacion.

Por ultimo, el proceso de inhabilitacion del érgano permite que éste pueda continuar
operando con lo pendiente, si asi lo decidiera, pero no pueda asumir nuevos
procedimientos.

El proceso de reasignacion de los procedimientos pendientes del érgano de asistencia

inhabilitado se ejecuta por el Administrador.

Guia de Gestién de OA v1.0
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NOTA: Sélo se pueden eliminar los érganos de asistencia que se encuentren en estado Creado.
El alta de los miembros de 6rgano de asistencia la puede llevar a cabo:

- La DGPE, en todo caso.
- El Administrador del 6rgano de contratacion.

- El Secretario, Presidente o el gestor del OA, siempre que hayan sido previamente
creados.

2.3 Logotipos

Tenemos la posibilidad de incluir un logotipo en nuestro 6rgano de asistencia, adjuntado o
heredado, de manera que aparezca en las convocatorias y actas que se realicen. Desde
nuestro perfil de usuario del érgano de asistencia vamos a la pestafia “Administracion” 2>
“Organo de Asistencia” = “Detalle OA”. Desde la opcion “Logo Organo de Asistencia”
podemos anexar el logotipo correspondiente.

Inicio Licitaciones Gestién de sesiones Seguimiento de comunicaciones Informacién & Contacto 9 Buscador &

== Gestién de Organos de Asistencia Listado informes

FEEEEL)  Autorizacién a Sistemas Terceros  Usuari os  Seguridad

Datos Requeridos

Logo Organe de Asistencia
Nombre OA(*) OAZ TRAGSA-GUILLE

Tigo de OA(%) | Masa de contratacién - Ascciar imagen
Procedimiento Seleccionar - ,,, L
- - Logo Ubicacién Organica Logo heredado
Idioma(*) Espaficl -
Estructura Organizativa
Estructura
Organizativa(*) TRAGSATEC Seleccionar

Ambito de Actuacién
Ambite(*) Departamental

Estructura/OC TRAGSATEC

Norma de creacién

© Documento

© uRL

Direccion Postal

Via(*) José Abascal 4

C.P.(*) 28045

Peblacién(*) Madrid

Pais(*) Espafia -
Persona de

Contacto(*) Guillerma

Teléfono(*) 9132251563

Fax

Email(*) ofs@tragsa.es

Inicio | Aviso Legal | Proteccién de datos | Guiz de Navegacién S5 | Mapa web | Accesibilidad

(Figura 7b: inclusion de logotipo).

3. Gestion de usuarios

3.1 Definicion de la Gestion de Usuarios

La gestion de usuarios se refiere a la creacion, modificacidén y eliminacion de los usuarios
que conforman el érgano de asistencia.

La gestion de usuarios la puede realizar el propio 6rgano de asistencia, a través de la figura
del Secretario o mediante su ayudante o gestor OA.

Los vocales, en ningun caso, podran realizar tareas de gestion.

Guia de Gestién de OA v1.0
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La DGPE, en todo caso, podra realizar la gestion de usuarios de todos los 6rganos de
asistencia. De hecho, creard el usuario Secretario de todos los érganos de asistencia que
hayan solicitado el alta en el sistema.

El Administrador del OC sélo podra gestionar usuarios de los 6rganos de asistencia propios.

3.2 Tipos de usuarios

El érgano de asistencia realiza tres grandes bloques de funciones en el sistema:

e Celebracién de sesiones: conjunto de funciones que determinan la esencia del
organo de asistencia (constitucion de la mesa, apertura de los sobres, calificacion de
la documentacion administrativa, evaluacién de ofertas, propuesta de adjudicacion,
etc.).

e Gestibon de sesiones: conjunto de tareas de apoyo necesarias para dar soporte a
las anteriores (agenda, planificacién de sesiones, envio de convocatorias, gestion de
actas).

e Gestion del 6rgano de asistencia: labores relativas al mantenimiento operativo del
6rgano de asistencia en el sistema de Licitacion Electronica de la Plataforma.

Los dos primeros son independientes de que el sistema sea electrénico, son tareas que el
organo de asistencia ha de realizar en todo caso, de hecho, las realiza en el mundo fisico.
La ultima, por el contrario, si depende del que el sistema sea electrénico.

Los usuarios del 6rgano de asistencia se dividen por sus tareas en dos grandes grupos:

e Gestores: realizan labores en los tres bloques de funciones.
o Vocales: soélo realizan determinadas tareas del bloque de gestion de sesiones y de
celebracion de sesiones.

Dentro de los gestores nos encontramos tres tipos de usuarios:

e Presidente.
e Secretario.
o Gestor OA o Ayudante del Secretario.

Dentro de los vocales tenemos:

e Vocales del tipo representante de los servicios juridicos y de la gestion econémico-
presupuestaria.
e Otros vocales.

3.2.1 Gestores

Los gestores son los usuarios del érgano de asistencia que pueden realizar tareas en los
tres bloques. Se dividen, a su vez, por ser miembros o no del 6rgano de asistencia en
Presidentes y Secretarios, por un lado, y gestores OA por otro.

Los Presidentes y Secretarios, y sus respectivos suplentes, son miembros del érgano de
asistencia. A nivel operativo, realizan las mismas labores, salvo la gestion de la clave que
corresponde Unicamente al Secretario (0 su suplente).
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El gestor OA no es, como tal, un miembro del 6rgano de asistencia. Se le considera
ayudante del Secretario, por lo que puede realizar todas las tareas que realiza éste, salvo la
gestién de las claves y la constitucion de la mesa.

Pueden existir tantos gestores OA o ayudantes como defina el Secretario.

A continuacion, un resumen del grupo de tareas que puede realizar cada tipo de usuario
gestor (figura 8).

Presidente (o Si Si SALVO GESTION

Presidente SEGURIDAD

suplente) (CLAVES Y
CUSTODIA)

Secretario(o Si Si Si

Secretario

suplente)

Gestor OA 0  SALVO CONSTITUIR Si SALVO GESTION

ayudante MESA Y ABRIR SEGURIDAD

Secretario SOBRES (CLAVES Y
CUSTODIA)

(Figura 8: blogues de tarea por tipo de usuario).

NOTA: la asignacion de los distintos roles a los usuarios dependera de varias circunstancias. La
primera de ellas, y mas evidente, es la existencia de una norma que les designe en calidad de
Presidentes o Secretarios. No obstante, para los 6rganos de asistencia menos formales, como por
ejemplo, los que se habran de constituir para valorar las ofertas en negociados sin publicidad, se
puede ser mas flexible en cuanto a la asignacion de los cargos.

NOTA: el Ginico cargo que es obligatorio en todo 6rgano de asistencia es el de Secretario, pues solo
él puede realizar la gestién de las claves.

3.2.2 Vocales

Los vocales solo realizan determinadas tareas de celebracion de sesiones, siempre que
hayan sido autorizados, basicamente:

e Calificacion del sobre administrativo.
e Evaluacion de ofertas.
e Visualizacion de actos/sesiones.

En cuanto a tareas de apoyo o administrativas, si bien no gestionan el acta, pueden
visualizar la misma o recibirla via correo electronico. Eso si, pueden proceder a su firma.
Tampoco envian la convocatoria, pero son receptores de la misma.
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Los vocales no pueden realizar gestion alguna del érgano de asistencia, pero podran ver los
datos generales y el conjunto de usuarios.

Existe una division mas informativa que operativa entre vocales que son miembros
necesarios (intervencién y servicios juridicos) y el resto.

3.3 Altade Usuarios del Organo de Asistencia

El primer requisito para el alta de usuarios es que el érgano de asistencia esté, al menos,
creado.

NOTA: de momento, el alta del 6rgano de asistencia esta restringida la Direccion General del
Patrimonio del Estado. Cuando se registra su drgano, la referida Direccibn General se pone en
contacto con la persona designada como Secretario, que debera realizar el alta del resto de usuarios.

Acceda con el usuario Secretario y seleccione en el contexto el érgano de asistencia para el
gque desea registrar usuarios.

Navegue a la pestafia “Administracion” (figura 9), y después a la pestafia “Usuarios”. Se
muestra una pantalla para el alta de usuarios, a los que va listando a medida que se van
registrando en el sistema (figura 10). Cuando accede, el sistema nos sugiere los perfiles que
hemos de crear, pero sélo en el caso de miembros necesarios.

B =0 CONTRATACION

DEL SECTORPBLICO Guia
Licitaciones Administracion de sesiones Seguimiento de comunicaciones Informacian

(Figura 9: navegacion a pestafia Administracion).

DetalleCs Autorizacidn a Sistemas Terceros m Seguridad

Mombre Administracién
Organo de Asistencia Mesa de Contratacion de la Subdireccion General de Coordinacidn de la Contrat

Miembros necesarios

Cargo en Mesa/Cargo/MNombre | Custodio I |

Cargo en Mesa: Presidents Cargo(™):
Nombre:

Cargo en Mesa: Presidente Suplente Cargol *):
MNombre:

Cargo en Mesa: Secretaric Cargol*):
Nombre:

Cargo en Mesa: Sacretario Suplenta Cargo(™*):
MNombre:

Cargo en Mesa: vocal Interventor Cargo(™®):
MNombre:

Cargo en Mesa: Vocal Servicios Juridicos Cargo( ™)z
Mombre:

OOoodQoOnO

| Muevo Usuario "Otros Cargos” |

e e e
(Figura 10: vista pestafia usuarios — primera seccion).
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NOTA: la primera vez que ingrese como Secretario en la aplicacion, vera Unicamente su nombre en la
lista de usuarios. Una vez inicie el proceso de alta de usuarios, se iran sumando los nuevos miembros
registrados.

La pantalla anterior se divide en dos secciones:

e Miembros necesarios: situada en la parte superior, se emplea para el alta del
Presidente y el Secretario, sus suplentes, y los vocales pertenecientes a los servicios
juridicos y la gestiébn econémico-presupuestaria o intervencion. Esta seccion siempre
estd desplegada. Para el alta de un usuario se debe pulsar el enlace Nuevo en la fila
correspondiente al cargo que se quiere crear.

e Otros miembros: se accede la primera vez a través del boton “Nuevo Usuario Otros
Cargos”, y se emplea para registrar los gestores OA o ayudantes del Secretario y el
resto de vocales que no sean de los departamentos mencionados. Cuando se
registra algun miembro, se despliega la lista en la parte inferior (figura 11). El alta de
los usuarios se realiza siempre pulsando el boton.

Cargo en Mesa: Vocal Interventor Cargo(®): 1
Nombre:
Cargo en Mesa: vocal Servicios Juridicos Cargol*): m
Mombre:
Cargo en Mesa: Presidente Suplente Cargo(*): |
Mombre:

Otros miembros

Cargo en Mesa/Cargo/MNombre | Custodio |
Cargo en Mesa: Gastor del 0A Cargo(*): Gestor O m
Mombre: Rafs esguinas tarifs
Cargo en Mesa: Gastor Cargof{*): Jefe de Servicio A m'

Nombre: Javier Garciz

| Muewvo Usuwario "Otros Cargos” |

(Figura 11: vista pestafia usuarios — segunda seccion).

En cualquiera de los dos casos, se havega a una nueva pantalla para registrar el usuario
(figura 12).
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Nombre de la Administracién 5.G. de Contratacion Centralizada de Tecnclogias
Organo de Asistencia Mesa de Contratacion de la Subdireccion General de la Coordinacion Electrdnica

Identificador de Usuario
(NIF/CIF/NIE) [ | [ comprobar Usuaric

— Datos cumunes#

Mombre(*)
Apellidos(*)
Contrasefia(*)

Repetir contrasefial*)

La contrasefia debe tener de 8 2 30 caracteres. Sdlo se admiten letras mayldsculas v mindsculas
(excepto f v acentos), ndmeros y los simbolos ._-+*!1@2£%8/()=2A:[]1{}. El grada de
complejidad deba sar 2l manos 60,

La contrasefia no debe contener el identificadar de usuario.

Para conseguir una seguridad dptima, cambie su contrasefia periddicamente.

— Datos Personalizadus~_
Seleccién | Roles
(| Vocal

(| Gestor OA

Cargo en el OA(*)

Cargo(*):

Correo electrénico(*)
Custodio ]

(*) Campo Obligatorio

[ cancalar |

(Figura 12: vista alta de usuarios: datos comunes y datos personalizados).

El primer paso es introducir el NIF del usuario, para que se recuperen los datos comunes de
forma automética, si el usuario ya existe en Plataforma (figura 13).

En caso contrario, se deberan introducir los datos comunes:

e Nombre.
o Apellidos.
e Contrasefa /Repetir contrasefia.

Organo de Asistencia Mesa de Contratacidn de la Subdireccion General de Coordinacién de la Contratacién Electrénica

Identificador de Usuario
(NIF/CIF/MNIE) 025323710F ] [ Comprobar Usuario ]

El usuario existe en 1 (ilrganos de Asistencia
El usuario existe en 1 Organos de Contratacion

—— Datos comunes

Mombre(*) Maria
Apellidos(*) Lafuente Ferndandez
Contrasenal™)
Generar contraseds
Repetir contrasenal(™) Complejidad de la contrasefia E
Mostrar contrasefia Si deja la contrasefia en blanco no se modificara

La contrasefia debe tener de 8 a 30 caracterss. Sélo se admiten letras maydsculas y mindsculas
{excepto A y acentos), ndimeres y los simbolos ._-+*1@#$%8&/(}=7A[]£{}. El grado de
complejidad debe ser al menos 60.

La contrasefia no debe contener el identificador de usuario.

Para conseguir una seguridad Sptima, cambie su contrasefia periédicamente.

(Figura 13: vista datos comunes del alta de usuarios).

En los datos personalizados, si se tiene en cuenta si se crea un usuario desde Miembros
Necesarios o desde Otros Miembros. En el primer caso, el rol viene marcado por defecto
(figura 14), mientras que en el segundo es preciso seleccionar entre dos posibles (figura 15):
Vocal o Gestor.
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—— Datos Personalizados

Seleccidn Roles

Presidents
Presidente Suplants
Secretario
Secretaric Suplanta

Wocal Interventor

00000R

Vocal Servicios Juridicos

o=

Cargo en el Oaf=)

Cargo{=):

Correo electrémicol )

Custodio 1

(Figura 14: datos personalizados para Miembros Necesarios. Selecciéon automatica del rol).

— Datos Personalizados

Sealeccidén Roles

l:l Vocal

|:| Gestor OA

oy

Cargeo en el OA[™)
Cargo(®):
Correo electronico{*)

Custodio ]

(Figura 15: datos personalizados para Otros Miembros. Seleccién manual del rol).
Ademas del rol, es preciso indicar los siguientes datos:

e Cargo en el OA: serd la etiqueta que identificara oficialmente al usuario (en
convocatorias, actas, sesiones, etc.). Sirve para que el rol se adapte al género o a
otros idiomas (Presidenta, President, etc.).

e Cargo: el puesto administrativo que ocupa el miembro, por ejemplo, Subsecretaria
del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas.

e Custodio: se indica si formara parte de la unidad de custodia.

NOTA: los conceptos de custodio y unidad de custodia se explicaran mas adelante.

Los usuarios, una vez creados se pueden eliminar pulsando el icono mde su linea
correspondiente.

Para la modificacion de alguno de los datos del usuario debe navegar al enlace con su
nombre, proceder al cambio y pulsar Guardar.

NOTA: Si el usuario de plataforma posee varios roles en plataforma es importante asegurarse que
esta actuando como miembro del érgano de asistencia. Para ello, compruebe en el desplegable que
se halla arriba a la derecha de la pagina de la plataforma aparece correctamente como se indica en la
siguiente imagen:
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® w A~ l Javier Ballesteros (Gestor OA)
3 E’E'&i'&ﬁi Eetiacenon ( O N TRATA( | N {id tencia DTIC - Gestor Of
FUNCIGN PUBLICA {Mesa asistencia - Gestor
DEL SECTOR PUBLICO Organos de Contratacién
Licitaciones Administracion Gestion de sesiones Seguimiento de comunicaciones Informacidn OC IEF Septiembre 2016

Organos de Asistencia
Mesa de Contratacién IEF Septiembre 2016 - Vocal Interventor
Wesa asistencia DTIC - Gestor OA

B\envenido

(Gestor OA)  Mesa asistencia DTIC - Gestor OA v
Actualidad de la Plataforma

Inicio  Aviso Legal Proteccién de datos Guia de Navegacion RSS Mapa web  Accesibilidad

4. Gestion de la Seguridad

4.1 Definicion de la Gestion de la Seguridad

La gestidbn de la seguridad del 6rgano de asistencia hace referencia al conjunto de
elementos necesarios para otorgar un mayor nivel de seguridad a la informacién que se
gestiona, en concreto la confidencialidad del contenido de los sobres de las ofertas, ademas
de los que naturalmente ofrece cualquier sistema de informacion.

Los elementos que la componen son:

e |dentificacion de custodios.
e Unidad de custodia.
e Gestion de claves para el descifrado de los sobres.

4.2 Custodios y Unidad de Custodia

Los custodios son aquellos miembros que forman parte de la unidad de custodia. Han de
ser miembros del 6rgano de asistencia, preferentemente, Presidente y Secretario, sus
suplentes, y los vocales que son miembros necesarios

Es una caracteristica vinculada al usuario del 6rgano de asistencia (figura 16). La definicion
de uno u otro miembro como custodio dependera de la naturaleza del érgano competente
para valorar. Por ejemplo, en el caso de érganos colegiados muy formales, como puede ser
una Mesa de los Servicios Centrales de un departamento ministerial o de una Consejeria de
una Comunidad Auténoma, se aconseja incluir como custodios a los Presidentes,
Secretarios y a los vocales representantes de la Intervencion y de los servicios juridicos. En
el caso de 6rganos colegiados mas flexibles, como puede ser un érgano de asistencia
unipersonal, bastaria con definir inicamente ese miembro como custodio.

NOTA: se aconseja que el Secretario sea, en todo caso, custodio.

La unidad de custodia se refiere al minimo numero de custodios que ha de estar
presentes en la sesidn para proceder a la apertura de un sobre (figura 17). Se determina
para cada uno de los sobres. Puede ser objeto de modificacion.

Si el nUmero de custodios presentes es inferior a la unidad de custodia no se podra proceder
a la apertura de los sobres. El Secretario debera modificarla, en ese caso, para llevar a cabo
la apertura.

Guia de Gestién de OA v1.0

Pag. 17 de 26



Lo oo CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO

Miembros necesarios

Cargo en Mesa/Cargo/MNombre | Custodio |

Cargo em Mesa: Presidenta Cargo(®): Subsecretaria de Hacienda y Administracionas Pablicas IE
MNombre: :

Cargo en Mesa: Presidenta por sustitucién Cargo(™® ): Directora General de Racio
Contratacion

Nombre: |

Cargo en Mesa: Secretaric Cargo(*): Secretario de la Junta de Contratacién del Ministerio de
Economia y Hacienda [+
Nombre: : -

e =

(Figura 16: caracteristica de custodio de los miembros del 6érgano de asistencia).

Niumero de custodios minimos presentes en los actos de apertura para abrir la documentacion

Sobre Administrativo 2
Sobres Cuantificables por Juicio de Valor(SCI) 2
Sobres Cuantificables Automaticamente(SCA) 2
Sobres Cuantificables por Juicio Valor v Automaticamente 2
Sobre Otros 2

| Guardar Niimero de Custodios |

(Figura 17: definicion de la unidad de custodia por sobre).

No olvide pulsar el Boton Guardar Numero de Custodios para que los cambios se
consoliden en la base de datos.

4.3 Gestion de claves

Los elementos criptogréficos o claves (HBICEMNDINGNE) son precisos para efectuar el
cifrado/descifrado de los sobres. El cifrado se realiza en el envio de la oferta por el licitador,
de forma totalmente transparente, mediante la Herramienta de Preparacion y Presentacion
de Ofertas, permaneciendo aquélla custodiada en los servidores de la Direccion General del
Patrimonio del Estado hasta el momento de su apertura, garantizandose la confidencialidad
de las proposiciones.

Como paso previo a su apertura, se debe proceder al descifrado, para lo que el 6rgano de
asistencia debera aportar los elementos criptogréficos. Dependiendo de como se gestionen
éstos, las claves se aportaran de una u otro manera.

El responsable de la gestion de claves es Gnicamente el Secretario del Organo de
Asistencia o su suplente.

El 6érgano de asistencia tiene la posibilidad de decidir cobmo quiere que se gestionen sus
claves. Se le ofrecen varias alternativas. Todas ellas se habilitan desde el boton Fijar
Claves de la pestafia “Seguridad” (figura 18).
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Namero de custodios minimos presentes en los actos de apertura para abrir la documentacion

Sobre Administrativo [

Sobres Cuantificables por Juicio de Valor(SCI) v}

Sobres Cuantificables Automaticamente(SCA) l:l
Sobres Cuantificables por Juicio Valor v Automaticamente v}

Sobre Otros

| Guardar Ndmero de Custodios

Clave de cifrado del Organo

| Fijar Clave |

(Figura 18: Fijar Clave para la gestion de las claves).

A continuacion, el usuario obtiene el siguiente mensaje (figura 19):

Advertencia de Seguridad @

éDesea continuar?
La conexidn a este sitio web no es de confianza.

Nota: el certificado no es valido v no se puede utilizar para verificar la identidad de este sitio web.

Sitio web: https://preprod-contratadondelestado. es: 443

Mas informacian

Continuar ]| Cancelar |

L
(Figura 19: mensaje de advertencia).

Al pulsar Continuar se muestran las posibles alternativas (figura 20):

1.

Pedir que el sistema genere un par de claves. En este caso una vez que son
generadas las claves. El secretario tiene dos opciones:
a. Pedir al sistema que custodie las claves. En este caso se solicita una
contrasefa al usuario para proteger los elementos criptograficos generados.
b. Almacenar las claves bajo su responsabilidad en un soporte electronico
(DVD, CD, USB, tarjeta criptografica).

Aportar manualmente una par de claves propias al sistema. Antes de aceptar las
claves se comprueba que el sistema es capaz de realizar un proceso de cifrado y
descifrado.

NOTA: la Direccion General del Patrimonio del Estado aconseja emplear la opcion 1l.a. Resulta
menos probable olvidar una contrasefia que perder un soporte electrénico. Ademas, es mas sencillo a
la hora de compartirse entre varios miembros de la mesa (Presidente, Secretario y sus suplentes).
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Clave de cifrado del Organa

> Organo de Asistencia: Mesa de Contratacion de la Subdireccion General de C...

A continuacidon se fijaran los elementos criptograficos(claves) que protegen las ofertas hasta su apertura.
Puede generar ahora estos elementos o aportarlos si va dispone de ellos.

= Generar automaticamente por el sistema

) Aportar manualmente los elementos criptograficos

[ Fijar Clave |

(Figura 20: alternativas para la gestion de las claves).

Si escoge la alternativa 1, el sistema le presenta las dos opciones posibles para la custodia
del par de claves que ha generado el sistema para el 6rgano de asistencia. Deberéd
seleccionar una de ellas (figura 21).

Clave de cifrado del Organo

> c')rgann de Asistencia: Mesa de Contratacion del Ministerio de Hacienda y Adm...

;Desea que el sistema custodie las claves hasta la apertura de ofertas?

(@ Sl, deseo que el sistema custodie las claves hasta la apertura de sobres
() NO, deseo descargar las claves y custodiarlas hasta la apertura de sobres (*)

{*) Sera necesario que custodie las claves descargadas de forma segura

| < Atras || Siguiente » |

(Figura 21: alternativas para custodiar las claves generadas por el sistema).

Si la opcidn por la que opta el Secretario es la 1a, deber& aportar una contrasefia para que
el par de claves se almacenen cifradas en el sistema y no puedan ser accedidas por un
tercero ajeno al 6rgano de asistencia (figura 22).
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Clave de cifrado del Organo

> Organo de Asistencia: Mesa de Contratacion del Ministerio de Hacienda y Adm...

Por favor, indique la contrasefia que protegera los elementos criptograficos. Deberad conservarla v se le
solicitard para proceder a las aperturas.

Contraseiia: Complejidad: _

Repita contraseiia:

| < Atras || Siguiente > |

(Figura 22: custodia por el sistema de las claves generadas automéaticamente).

Si se decide por la 1b, el sistema le muestra en primer lugar un mensaje resumen de
generacion de las claves (figura 23) y, por ultimo, se habilita el explorador para seleccionar
el directorio local, unidad de red o dispositivo externo en el que desea custodiar el par de
claves (figura 24).

Clave de cifrade del Organo

> Organo de Asistencia: Mesa de Contratacion del Ministerio de Hacienda y Adm...

Resumen de la generacion de claves
1.- El sistema ha generado satisfactoriamente las claves solicitadas
2.- NO deseo que el sistema custodie la clave privada generada

3.- Deseo descargar las claves y custodiarlas hasta la apertura de sobres

(Figura 23: mensaje resumen de la generacion de claves).

£ Disco local (C2)

&= Unidad de DVD (D:)

= mijlafuente {\ccescprosfvidiUsuarios) (K:)
&= SGCCE (WCCESCPROSFVOD4) (L)

£ Cursos_SGCCE (Wccescprosivid) (Z:)

Hombre de carpeta:

Archivos de tipo: Todos los Archivos -

Abrir Cancelar

(Figura 24: explorador donde indicar la ubicacion en la que se custodiara el par de claves generadas).
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Si escoge la alternativa 2, se muestra la siguiente pantalla (figura 25), en la que debera
seleccionar los ficheros correspondientes a las claves publica y privada, y realizar un
sencillo test. Todo ello, para que el sistema verifique el 6rgano de asistencia esta en
posesién de un par de claves aptar para cifrar y descifrar.

Clave de cifrado del Organo

> Organo de Asistencia: Mesa de Contratacién del Ministerio de Hacienda y Adm...

Clave pablica

Selecciona el fichero con la clave piblica a subir

Seleccionar | | Subi

Clave privada

Selecciona el fichero con la clave privada para probar el sistema

(Esta clave no se almacenara en el sistema)

| Seleccionar || Test |

(Figura 25: seleccion de las claves y test de adecuacion de las mismas).

Independientemente de cual sea la alternativa, el sistema nos avisa de que el proceso ha
finalizado con éxito y se modifica el aspecto de la pantalla (figura 26).

Namero de custodios minimos presentes en los actos de apertura para abrir la documentacion
Sobre Administrativo 0

Sobres Cuantificables por Juicio de Valor(SCI)

Sobres Cuantificables Automaticamente(SCA)

Sobres Cuantificables por Juicio Valor y Automaticamente

= |[e|[=][=

Sobre Otros

‘ Guardar Nimero de Custodios |

Clave de cifrado del Organo

Identificacion de la Clave MIIBIjANBgkqhkiG3w0BAQEFAAOCAQBAMIIBCGKCAQEAI W G2dQaqTMe1m78V3xkCosaShQSWaQGgKFZKghFgu/edzihooMnKPiHU - A,
RGO1E1wrIPinTVOtVAVEDD 1nxBal +2B6EAL:baBakjUVOOMGMSWHIGOISAKTLDnImgdOKIdiIdIvigPijnBZ1 TSAOWAWSRs XKU4AKIDO]
ITE+1KZyEXUinmy8ivpd SQDHVOt3msghY1/ZHZ GTh3ABAZLrPwiXIUEXLICSG YEmE/02900PkHgS0zpThmdDt2GRQy W1+ 0910/ Wh7 ¥

Custodia Clave Sistema

Fijar Clave ‘ | Eliminar

Activar 6rgi no de Asistencia

(Figura 26: aspecto de la pestafia Seguridad tras fijar la clave).

NOTA: tanto en la opcién 1b como en la 2 la custodia del par de claves corresponde Unicamente al
usuario. La Plataforma de Contratacion del Sector Publico no tiene responsabilidad alguna del posible
extravio del par de claves para estas dos alternativas.

La clave también se puede eliminar pulsando el botén Eliminar (figura 27) o volver a
generar los elementos criptograficos mediante Fijar Clave.
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@ Clave eliminada con é&xito

Nombre OA Mesa de Contratacion del Ministeno de Hacienda y Administraciones Puablicas

Usuarios identificados como custodios
Nombre y Apellidos | Ral

Presidenta
Presidenta por
sustitucidn
Secretaria Suplents
Secretario

Numero de custodios minimos presentes en los actos de apertura para abrir la documentacion
Sobre Administrativo a

Sobres Cuantificables por Juicio de Walor(SCI)

oo

Sobres Cuantificables Automaticamente{SCA)

Sobres Cuantificables por Juicio Valor y Automaticamente o

Sobre Otros

[=]

| Guardar Nimero de Custodios

Clave de cifrado del Organo

(Figura 27: mensaje tras la eliminacion de la clave).

4.4 Contingencia

¢Qué ocurre si se extravia la tarjeta criptografica donde se almacenan las claves o el
Secretario no recuerda la contrasefia que protege los elementos criptograficos custodiados
en el sistema? ¢No se pueden abrir los sobres? La respuesta es “Si, se pueden abrir los
sobres”.

Se ha previsto un procedimiento de contingencia, controlado por la Direccién General del
Patrimonio del Estado a través de la figura del Administrador de Seguridad, para los casos
descritos.

El procedimiento de contingencia implica la generacion de un nuevo par de claves bajo
peticién del érgano de asistencia, con intervencion del Administrador de Seguridad.

Los sobres se descifrarian con los nuevos elementos criptogréficos, que nunca serian
conocidos por el Administrador.

El procedimiento de contingencia dependera de cémo se han gestionado las claves. En
cualquiera de las alternativas debo pulsar Fijar claves de la pestafia Seguridad.

NOTA: al igual que ocurre con el procedimiento de fijar claves, la contingencia sélo puede ser
solicitada por el Secretario (o0 su suplente).

Caso 1: el Secretario ha olvidado la contrasefia que protege los elementos criptogréaficos
(alternativa 1a de gestion de claves).

Pulse Fijar Claves.

Escoja la opcion 1 y a continuacion la a.

Introduzca la nueva contrasefia y pulse Siguiente.

Seleccione la opcién “No dispongo de las claves en curso y deseo avisar al AS con
las nuevas claves generadas” (figura 28).
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Una vez realizados estos pasos el Administrador de Seguridad de la Direccién General
del Patrimonio del Estado se pondra en contacto con usted.

Clave de difrade del Organo

> Organo de Asistencia: Mesa de Contratacién de Ia Subdireccion General de Ia ...

Existen sobres cifrados con las claves en uso

() Sldeseo aportar la clave en curso y recifrar los sobres con las nuevas claves generadas

@ NO dispongo de la clave en curso y deseo avisar al AS con las nuevas claves generadas

Identificacion de la Clave MIIBLANBgkqhkiGWIBAQEFAAOCAQEAMIIECGKCAQEAZW Yom7 TYY7n6KLQE W7 2bIsKANGILKU188uQQSXeljpeHNYYoS6E9x5IKy33 A
priaPEF/nTulBz9ACZolbLs /TDTIBMPUGKatTVNO68hhG45ZfaGroa6lpaTQHRft Cvakleg 7mCB7SmaATagKsdn7IRIDIFCH/L/ 2pPm28
#¥dct1xdmO1Qb4IGGD14UHUPhNK2I1 Tw2fy32hi+mBntg + USRIZARATUh=QICE 15+ Abx21GE+I2b/MKS9DdgPSIouBIQ/bLHOQrtdH V|

Custodia Clave Sistema

(Figura 28: mensaje tras la eliminacion de la clave).

Caso 2: el Secretario ha extraviado los elementos criptograficos que generé la Plataforma
para el 6rgano de asistencia y cuya custodia corresponde al propio Secretario (alternativa 1b
de gestion de claves).

e Pulse Fijar Claves.

e Escoja la opcién 1y a continuacion la b.

e El sistema genera el nuevo par de claves que el usuario debera almacenar en su
equipo.

e A continuacion, seleccione la opcion “No dispongo de las claves en curso y deseo
avisar al AS con las nuevas claves generadas” (figura 28).

Una vez realizados estos pasos el Administrador de Seguridad de la Direcciéon General
del Patrimonio del Estado se pondra en contacto con usted.

Caso 3: el Secretario ha extraviado u olvidado los elementos criptograficos propios
(alternativa 2 de gestidn de claves).

Pulse Fijar Claves.

Escoja la opcion 2.

Aporte manualmente los nuevos elementos criptograficos y realice el test.

Seleccione la opcién “No dispongo de las claves en curso y deseo avisar al AS con
las nuevas claves generadas” (figura 28).

Una vez realizados estos pasos el Administrador de Seguridad de la Direccion General
del Patrimonio del Estado se pondra en contacto con usted.

4.5 Activacion del érgano de asistencia

Una vez definidos los miembros de la mesa y gestionados los elementos criptogréficos y
otros aspectos de la seguridad del 6rgano, se esta en disposicion de proceder a su
activacion, lo que supone iniciar el uso de los servicios de Licitacion Electronica.
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NOTA: cuando se activa el 6érgano de asistencia ya es posible asignarlo en la configuracion de la
licitacion como organismo competente para valorar las ofertas.

Para realizar la activacion, se navega a la pestafia “Seguridad” y se pulsa el boton Activar
Organo de Asistencia (figura 29).

Sobre Otros

Nimero de custodios minimos presentes en los actos de apertura para abrir la documentacion
Sobre Administrativo

Sobres Cuantificables por Juicio de Valor(SCI)
Sobres Cuantificables Automaticamente(SCA)

Sobres Cuantificables por Juicio Valor y Automaticamente

11T

| Guardar Ndmere de Custodios |

Custodia Clave

Clave de cifrado del Organo
Identificacion de la Clave MIIBIjANBgkghkiGow0BAQEFAACCAQSAMIIBCGKCAQEAI W GzdQ3g TMe 1 m78V3xkCosaShQS WoQGgKFZKghFgu/edzihooMnKRiHU A

RGO1HwrIPinTVOAVEDD 1 rxBal +286EAL shaBakjUVOaMGM SWHIg OI3AK 7LD nImad0KId dlvigPjjnBZ1 TSAOWAWERSXKUAIKID
TTE+1KZyEXUinmySiVpdSQDHY Ot msqhY1/zHZGThIABAZLrPwFXuEXLICSGY6mZ/02q0QPkHGSOzpThmdDE2GRQy W1+ 0910/ Wh7 ¥

Sistema

| Fijar Clave

| ‘ Eliminar

| Activar Organo de Asistencia |

Proteccidn de datos | Guia de Navegacion pa Accesibilidad

(Figura 29: activacion del 6rgano de asistencia).

Al pulsar el botén, el sistema informa de que el procedimiento se ha realizado con éxito

(figura 30).

1" Gestion de Organos de Asistencia Listado informes

DetalleCA  Autorizacion a Sistemas Terceros  Usuarios e[l EL|

@ El Organo de Asistencia se activd correctamente

Nombre OA

Mesa de Contratacion del Ministerio de Hacienda y Administraciones Plblicas

(Figura 30: mensaje de activacion).

5. GLOSARIO DE TERMINOS

GLOSARIO DE TERMINOS

Plataforma Plataforma de contratacion del Sector Publico http://contrataciondelestado.es/
PLACSP
AOC Administrador del Organo de Contratacion
OA Organo de Asistencia
oc Organo de Contratacion.
AS Administrador de seguridad
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6. CONTACTENOS
Para més informacién sobre la Plataforma de Contratacién del Sector Publico, por favor,
dirijase a la siguiente direccion de correo:

L] licitacionE@minhafp.es
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